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2/2017. szami rektori utasitas

a Miskolci Egyetem rektora és helyettesei kozotti munkamegosztasrol

Az SZMSZ 1. kotet 22. § (1) bekezdése szerint a rektor és a helyettesei kozotti
munkamegosztasrol kiilon rektori utasitis rendelkezik. A jelen utasitis ezen felhatalmazas
alapjan kertil kibocsatasra.

Az SZMSZ 1. kotet 22. § (3) bekezdése kimondja, hogy a Miskolci Egyetemen harom
rektorhelyettes mikodik. E rektorhelyettesek koz6tti munkamegosztis alapelve az ardnyos és
egyenletes teherviselés megvaldsitasa:

A rektorhelyettesek altalanos (kozos) feladatai:

a rektor helyettesitése a rektor altal meghatarozott idészakban és feladatkorben;
egyittmilikodés a kozponti igazgatas szerveivel (EMMI, Oktatasi Hivatal, Rektori
Konferencia, Tempus Kozalapitvany, MAB, stb.);

egyuttmiikodés a Kancellarral, a Konzisztoriummal, a rektorhelyettesekkel, a
dekanokkal, és az egyetem belsé szervezeti egységeivel;

egylittmiikddés a Beiskolazasi Igazgatoval,

adatszolgaltatasi és beszamolo készitési feladatok (éves, eseti, id6szakos);
tevékenységhez kotédo szabalyozasi feladatok ellatésa, szabalyzatok gondozasa;
ellatja az Egyetem kiilonb0z06 szabalyzataiban raruhazott feladatokat;

a rektor altal hataskorébe utalt egyéb feladatok ellatésa.

Az Oktatasfejlesztési és mindségbiztositasi rektorhelyettes feladatai:

gradualis képzések miikodtetése (alap-, mester-, FOSZ képzések - felvételi,
beiratkozasi, fenntartasi, diploma kiadasi, tanulmanyi idérend készitési folyamatok);
gradudlis képzések akkreditacidja;

szakiranya tovabbképzés OH altali nyilvantartasba vétele;

a gradualis képzések tanulmanyi ligykezelésének koordinalasa, és feliigyelete;
szakalapitas ¢és szakinditas engedélyeztetési eljarasai;

Kollégiumok feliigyelete;

NEPTUN feliigyelet;

szakmai felligyelet ellatasa (szakkollégiumok, Hallgatoi Kozpont):

mindségbiztositas koordinalas és felligyelet;

oktatasi palyazatok koordinacidja;

oktatasigazgatasi ligyekben masodfoku eljarasok lebonyolitasa (felvételi, tanulmanyi,
fegyelmi-kartéritési, kollégiumi tigyek);



Osztondij ligyek, atsorolasok tanulmanyi emlékérem megitélés lebonyolitasa;
intézmeényi szintli akkreditacios feladatok szervezése és koordinélasa;

az alapito okirat €s a mikddési engedély tigyeinek intézése;
eselyegyenloségi feladatok ellatasa;

elismerési eljarasok lefolytatasa.

A Tudomainyos és nemzetkozi iigyekért felelos rektorhelyettes feladatai:

Doktori Iskolak nyilvantartasba vétele, felligyelete;

Doktori Bizottsag és Habilitacios Tanacs mitkGdtetése;

tudomanyos rendezvények szervezése, felligyelete;

idegennyelvii képzések inditasanak kezdeményezése, koordinalasa és kapcsolattartas a
kiils6 partnerekkel (Stipendium Hungaricum — Tempus Kozalapitvany, ERASMUS
partner halozat, stb.);

nemzetkdézi képzések szervezése ¢és miikodtetése (toborzas - felvételi —
képzésfenntartas, adminisztracios-szocialis és tamogatd szolgaltatasok);
egyuttmiikddeés kiilfoldi felsooktatasi intézményekkel és kiilonbozé szervezetekkel;
tehetséggondozas - TDK ¢és doktorandusz munka felligyelete és intézményi szintl
rendezvények szervezése;

talalmaényi és szabadalmi tigyek intézése;

egyetemi alapitvanyok miikodtetése és feliigyelete;,

nemzetkOzi utazasszervezés;

tudomanyos eldre-haladashoz kotéd6 feladatok koordinacidja (pl. akadémikus,
egyetemi tanar, habilitacio, belsé értékelés, stb.);

tudomanyos munka mindsitésének egyetemi szintli feladatai (statisztikak, elemzések,
eléterjesztések);

Egyetemi Kozlemények kiadasanak szervezése és felligyelete.

Az Intézményfejlesztési és kapesolati iigyekért felelés rektorhelyettes feladatai:

dualis képzések koordindlasa ¢és feliigyelete, vallalati képzési helyekkel vald
kapcsolattartas és egylittmiikodés a Dualis Képzési Tanaccsal, kamarakkal;
kihelyezett képzések koordindlasa és feliigyelete (Ozd és Sétoraljaujhely kozdsségi
képzései);

akadémiai igazgatasszervezési feladatok ellatasa (kitlintetések, tamogatasok, kilso
statisztikak, stb.);

felnottkeépzesi feladatok ellatasa, és a Feln6ttképzési Regionalis Kozpont feliigyelete;
Kivaldsagi Kdzpontok feliigyelete;

koltsegteriteses keépzések feliigyelete;

Egyetemi Kiado, és Idegennyelvi Oktatasi Kozpont feligyelete;

1par1 és intézmenyi kapcsolatok szervezése;

harmadik missziohoz kotodo feladatok;
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— LEAR (Legal Entity Appointed Representative) tevékenység ellatasa a briisszeli
palyazatok vonatkozasaban;

— akadémiai human fejlesztési ligyek kezelése (bels6 kitiintetések, kiils6 felterjesztések);

— Kari mind&sitések koordinacioja (dékanok és karok - oktatasi-tudomanyos teljesitmény
értekelése);

Ezen utasitas 2017. augusztus 15. napjan lép hatalyba, egyidejiileg az 1/2015. szamu rektori
utasitas hatalyat veszti.

Miskolc — Egyetemvaros, 2017. augusztus 15.
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